附件1

浙江财经大学成人（继续）教育学院毕业论文工作规程

一、毕业论文的要求 
（一）选题要求 
1、毕业论文一般应选与所学专业关系密切的题目。学生可以自行确定论文题目。学生在论文写作过程中，若发现原定的论文题目不恰当，可在征得指导老师同意后修改或更换题目。
2、毕业论文一般应为议论文，也可以是专题调查报告。
（二）写作要求 
1、理论联系实际。 
2、观点新颖、正确，对理论研究和实际工作具有一定的指导意义。 
3、材料可靠，分析透彻，论证严密。 
4、重点明确，结构严密，层次清楚，语句通顺，文字、标点运用正确，格式规范。 
5、本科生毕业论文一般在4000-6000字左右。 
6、毕业生在论文撰写过程中，开题报告，提纲拟定、初稿、二稿等各个环节，均应主动向指导教师求教。定稿的论文字号标题为小二号，正文为小四号，行距为1.5倍，字体为宋体，打印在A4纸上。在规定时间内将指导教师认定可以定稿的论文打印好并装上论文封后（本科一式三份）交给指导教师批阅。
二、毕业论文指导工作程序 
(一)根据学生论文方向确定指导教师。 
(二)确定教师或有学术专长的实际部门同志对学生作怎样撰写论文的讲座。 
(三)指导学生收集资料，调查研究，撰写论文提纲。 
(四)学生撰写、修改论文过程中，教师应认真耐心，原则上要对学生进行二次以上的指导。
(五)学生将定稿论文在规定期限内交指导老师批阅。 
(六)指导教师撰写论文评语并评定成绩。 
(七)组织论文答辩。
三、毕业论文的组织与管理 
(一)校外教育机构应按以下程序做好毕业论文写作的组织工作： 
1、成立论文领导小组，负责本部门的毕业论文指导和答辩工作。 
2、布置学生选题，学员在毕业前一学期的期末，应完成毕业论文的选题。 
3、为学员指定或推荐指导老师。 
(二)指导老师必须具备以下条件 
1、政治素质良好。 
2、具有相关专业较高的专业理论水平和写作水平。 
3、具有中级以上专业技术职务或本科毕业以上水平。 
(三)指导老师的职责 
1、指导学生修改、更换和确定论文题目。 
2、指导学生搜集资料。 
3、指导学生撰写论文提纲和初稿。 
4、指导学生对初稿进行修改。 
　　5、审阅学生论文，写出对论文的评语，并提出评定论文成绩的建议。 
     (四)组织论文答辩 
　　1、论文答辩的原则 
　　(1)本科学生应进行论文答辩。 
　　(2)论文答辩一般以班为单位。规模较大或论文议题较散的班，也可分组进行。 
　　(3)论文答辩小组应由三位（含）以上老师组成，并确定一位教师为论文答辩小组组长。负责组织并主持本班(组)答辩的具体工作。 
　　2、答辩小组成员必须具备以下条件 
　　(1)政治素质良好。 
　　(2)具有相关专业较高的专业理论水平。 
　　(3)具有中级以上专业技术职称或本科毕业以上学历。论文指导教师不参加被指导学生的论文答辩工作。论文答辩小组成员的名单须在论文答辩前一周报论文领导小组批准。
　　 3、原则上本科学生必须人人答辩。人均答辩时间20分钟左右。凡不按时参加，无故缺席者按答辩成绩不合格论处。 
　   (五)论文答辩程序 
　　1、论文答辩小组成员应在答辩的前二天对所属班级(或组)的论文进行审阅，并确定主评教师。 
　　2、由答辩学生向论文答辩小组成员及全班(或组)学生介绍论文的主要观点、论据，时间以5分钟为限，然后由主评老师提问，其他成员补充提问后，给予答辩学生一定的准备时间(可离开答辩现场)，然后由答辩学生在限时内回答问题。 
　　3、论文答辩结束后，答辩小组成员要根据学生答辩的情况进行商议，并评定最后成绩，报论文领导小组审定。 
　　4、当学生的论文成绩在答辩小组成员间出现重大分歧时，由答辩小组组长提出意见，报论文答辩领导小组审定。 
     四、毕业论文成绩评定的标准 
　　成绩采用等级制，每档的具体标准： 
　 （一）优秀（相当于90-100分） 
　　1、能正确理解党和国家的有关方针政策，很好地综合运用所学的理论与本专业有关知识。 
　　2、能密切联系本部门、本单位的工作实际，分析问题正确、全面，所述观点具有较好的专业理论深度或有独到见解，对指导实际工作有较好作用。 
　　3、中心突出、论据充足、结构严密，层次分明、文字表达能力强。 
　　4、材料丰富、数据可靠，能运用科学方法加工整理。 
　 （二）良好（相当于80～89分）
　　1、能正确体现国家有关政策，较好运用所学理论与专业知识。 
　　2、能较好联系工作实际，论点正确、分析较全面，对指导现实工作有一定作用。 
　　3、中心明确、论据较充足、层次较分明、文字通顺、有较好文字表达能力。 
　　4、材料丰富、数据可靠，能运用科学方法加工整理。 
　 （三）中等（相当于70～79分）
　　1、能正确反映国家方针政策，能基本掌握本专业知识，并有一定运用能力。 
　　2、能联系实际，论点正确，对指导现实工作有一定的参考意义，但分析尚不够全面、系统。 
　　3、中心基本明确、论证尚可，数据基本可靠，文句通顺。 
　 （四）及格（相当于60-69分）
　　1、理论上没有原则性错误，能基本掌握和运用本专业已学的知识。 
　　2、尚能联系实际，基本上能表达自己观点，但分析问题较肤浅，或只能罗列现象，中心不够突出。 
　　3、有一定论据，主要数据基本可靠，文句尚通顺。 
　 （五）不及格（相当于60分以下）
    凡具有以下情况之一者，应评不合格： 
　　1、违背党和国家的有关方针或理论上有原则性错误，专业理论知识运用能力很差。 
　　2、文章无中心，层次不清，逻辑混乱，文句不通。 
　　3、主要内容基本抄袭他人成果，或属他人代写的论文。
