附件2
    浙江财经大学成人（继续）教育学院毕业论文撰写规范
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  毕业论文是学生通过几年学习后,在毕业前提交的一份具有一定科研价值和实用价值的学术成果。它是学生开始从事科学研究、工艺设计、技术开发与应用的初步尝试，是学生毕业资格认定的重要依据。其撰写应符合国家及专业部门制定的有关标准，符合汉语语法规范，学生毕业论文撰写应严格依照本规范执行。 
　　一、毕业论文选题要求
　　毕业论文一般应选与所学专业关系密切的题目。可根据自身实际工作自拟题目，但选题必须符合专业方向。所选题目及内容需观点明确，有理有据，论说流畅。
　　二、毕业论文结构体系及要求
　　毕业论文结构体系一般应包括标题、内容摘要、关键词、正文、参考文献等部分。
　　1.标题 标题应当简短、明确、有概括性。读者通过标题，能大致了解论文内容、专业特点和学科范畴。论文标题不得超过25个汉字，一般不得使用标点符号，可分二行书写（一般不设副标题）。标题中尽量不用英文缩写词，必须采用时，应使用本行业通用缩写词。 
　　2.内容摘要 内容摘要应扼要叙述论文的主要内容、特点，文字要精练，是一篇具有独立性和完整性的短文，应包括本论文的主要成果和结论性意见。摘要中不宜使用公式、图表，不标注引用文献编号，避免将摘要写成目录式的内容介绍。字数要求在200-300之间。
　　3.关键词 关键词是供检索用的主题词条，应采用覆盖论文主要内容的通用技术词条（参照相应的技术术语标准），一般列3-5个词，按词条的外延层次从大到小排列，应在摘要中出现。 
　　4.正文 论文正文包括开头、主体与结论等部分。 （1）开头 论文的开头一般用来说明论文选题的目的、背景、意义，以及论文对所要研究问题的认识，问题的提出等。 （2）主体 论文主体是论文的主要部分，应结构合理，层次清晰，重点突出，论点、论据、论证过程正确，文字简练、通顺。 （3）结论 结论是对整个论文主要成果的归纳，着重要突出论文的创新点。 
　　5.参考文献 参考文献是论文不可缺少的主成部分。它反映论文的取材来源、材料的文博程度。论文中引用的文献应近期发表的与论文工作直接有关的学术期刊文献为主。参考文献数量应不少于3篇。
　　6.附录 有些不宜放在正文中，但有参考价值的内容（如外文文献复印件及中文译文、公式的推导、程序流程图、数据表格等）可编入论文的附录中。
　　三、论文的书写要求
    1.字数规定
    本科生毕业论文的字数要求在5000—6000字。
    2.书写规范
    毕业论文必须用计算机打印，即A4纸。计算机打印必须由学生本人在计算机上输入、编排，1.5倍行距，页码统一在页面的下边居右。封面必须用学院统一格式的毕业论文封面（在www.zjcc.com/教学管理/网上下载），按顺序装订，封面按要求逐项认真如实地填写。学习形式根据实际情况填脱产、夜大或函授。 
    3.格式结构
    一般有以下内容：毕业论文封面；毕业论文目录（或提纲）；毕业论文题目；作者姓名；内容摘要（200字）；关键字；引言和正文；参考文献（或资料）。
   （1）文字要求：文理通顺，字迹工整，无错别字。
   （2）曲线图要求：所有曲线、图表、线路图、流程图、程序框图、示意图等，必须按国家规定标准或要求绘制。
   （3）内容要求：内容必须与本专业内容有联系。
    4.字体、字号规定
   （1）字体：论文正文所用字体要求为宋体。
   （2）字号：按层次有序变化。
    第一层次（标题）用小二号字。
    第二层次（章）用小三号字。
    第三层次（节）用四号字。
    第四层次（目）用小四号字。
    第五层次及正文用小四号宋体字。
    5.层次的标号
    按一、，（一），1.，(1)，①的结构层次排列。
    6.编辑排版
   （1）题目：居中排列。
   （2）内容摘要宋体小四号加粗，后面加“：”标点，如：“内容摘要：”，后面文字顶行不空格。
   （3）关键词：同内容摘要。如“关键词：”， 一般3-5个关键词，词与词之间用分号分隔。
   （4）正文：在关键词后空二行。正文部分章、节、目、条、款均顶行空二格。
   （5）参考文献：正文结束后空两行，每一参考文献单独列示。
    ①专著：[序号]主要责任者.文献题名.出版地:出版者.出版年.起止页码.如[1]陈玉琨.教育评价学.北京:人民教育出版社.1999.27-29.
    ②期刊文章:[序号]主要责任者.文献题名.刊名.年.卷(期).如:
    [2]汪渝.我国存款保险制度研究.经济问题.1999.(8).
    ③报纸文章:[序号]主要责任者.文献题名.报纸名.出版日期(版次).如:[3]谢希德.创造学习的新思路.中国青年报.1998-12-25(10). 
    ④论文集:[序号]析出文献主要责任者.文献题名.原文献主要责任者.原文献题名.出版地：出版者。出版年.析出文献起止页码.如:[4]孙涤.电脑会超过人脑吗?.清水岩.干预未来.北京:煤炭工业出版社.1997.3   
   （6）数字:公历世纪、年代、年月日、时刻、图表的序号用阿拉伯数字。年份不能简写。 
   （7）图：序号与图题居中写在图下方，用电脑绘制。 
   （8）表：序号与表题居中写在表上方，表格用三线制。 
   （9）附录（件）：应另页书写。附录（件）超过1件的，就表明附录（件）序号。如：附录（件）1、附录（件）2等。

范文例举   
                   会计脆弱性原因剖析及对策选择  
                                                          作者姓名  
    内容摘要：会计脆弱性借用了金融脆弱性概念，由于信息不对称和盈余管理的客观存在、稳健性原则和应计制原则等的运用，导致会计信息具有极大的脆弱性。本文对造成会计脆性的原因进行了剖析，并提出了一些对策建议。

    关键词：会计脆弱性；稳健原则；应计制；信息不对称

      (上下空两行) 
   …………………………………（正文部分） 
       (正文结束后空两行) 

    参考文献：   
    [1]朱疆.信息不对称与金融脆弱性.金融与经济.2005.(2). 
    [2]李增泉，卢文彬.会计盈余的稳健性:发现与启示.会计研究.2003.(2). 
    [3]魏明海.论会计透明.会计研究.2001.(9).

    四、毕业论文（设计）的装订 
    装订顺序为：封面一，封面二，正文(A4纸)，参考文献， 封面三，封面四。 
    封面一、封面二、 封面三、封面四（空白页）先从我院网上下载，再按规定要求把封面填写完整（为了便于答辩时教师对论文框架的了解，封面二的目录提纲，根据正文的结构层次写到第三层次的标题即可）。需要强调的是必须把四页依次合印在一张A3纸上，最后用A3纸把正文包好、装订好，装订好的论文一式三份按规定时间交到指导老师手中。

